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Huomautus

Tamin asiakitjan sisdltdimid tietoja voidaan muuttaa ilman erillistd ilmoitusta. Web-Media el anna mitéén tihin
materiaaliin liittyvid takuita sen sopivuudesta johonkin tiettyyn tarkoitukseen. Web-Media ei ole vastuussa tissid
materiaalissa olevista virheistd tai satunnaisista tai seurannaisista vahingoista, jotka liittyvit timin materiaalin

toimittamiseen, sisaltoon tai kiyttimiseen.

Microsoft®, Windows®, Windows NT® ovat Microsoft Cotporationin rekisteroityja tavaramerkkeji tai
tavaramerkkeja Yhdysvalloissa ja/tai muissa maissa.

Pentium® on Intel Corporationin rekister6ity tavaramerkki.
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Luku

Yleisesti

Taserin pdivittiminen 2.0 ja 2.1 versioista Taseri 3.1 versioon vaatii
hieman tavallista pdivitystd enemmdn tyotd. Pdivittimisessd tebtdvit
toimenpiteet on pyritty kertomaan kattavasti tissd ohjeessa.

Milloin kannattaa paivittaa

Uutta uudessa Taseri 3.1 versiossa

Uudessa Taseri 3.1 ohjelmassa on kirjanpitoty6td helpottavia uudistuksia, joiden vuoksi ohjelma kannattaa
péivittdd uusimpaan versioon. Naitd ominaisuuksia ovat mm.

¢ Valitun dlin (pankkitilin) saldon nikyminen tositteiden kitjausikkunassa

¢ Tilien saldojen tatkastelu naytolla

¢ Tilille tehtyjen vientien tatkastelu naytolla

¢ Tositteiden haku selitetekstilld tai viennin arvolla
Tilikauden ollessa lopuillaan useimmissa yhdistyksisséd, péivittimistd kannattanee lykdtd seuraavan tilikauden
alkuun siten ettd kuluva tlikausi tehdéin ja pddtetdin vanhemmalla ohjelmaversiolla ja péivitys tehdddn vasta
uuden alkavan tilikauden alussa. Syynd tihin suositukseen on se, ettd tilikauden pddttyessd viltytidn
péivitystyolti ja uuden version muutoksia ei tarvitse opetella kesken tilikauden.

Huomioitavaa paivityksessa

Timd opas on tehty selventimiin pdivitykseen littyvid toimenpiteiti. Tdmid opas on syytd lukea

kokonaisuudessaan lipi ennen Taserin péivittimistd aiemmista versioista 3.1 versioon.

Erittdin suositeltavaa on tutustua myos uuden version kiyttdohjeeseen, jonka voi ladata Internetistd osoitteesta

http://www.web-media.fi/taseri - yllapito.htm.
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Ennen paivitysta

Ennen piivitystd tehtivit toimenpiteet sopivat varmuuskopioinnin ja uudelleen kiynnistyksen osalta
sellaisenaan ohjeeksi my6s tavanomaiselle Taseri-paivitykselle.

Tuloslaskelma- ja tasemallien tarkistaminen
Tuloslaskelma ja tasemallit tulee kiyda lipi ennen Taserin piivittdmistd 2.0 tai 2.1 versiosta Taseri 3.1 versioon.
(Tarvittavat muutokset padsee tekemdin myds uuden ohjelmaversion piivityksen jilkeen, mutta on
suositeltavaa tehdd ndmad toimenpiteet ennen uuden version asennusta.)

AL Tuloslaskelma ja tase BEE  Seki tuloslaskelma- etti  tasemalleissa

Tiedosto  Tietue  Tietoja

e L. X ESH

16.11 201 tulee kiydd lipi mallien jokaisen

Ui | Feorm | Fewn | ks || e || Tokse | 8 =2 alaryhrnan Sa]dopuoli —valinta. Valinnan
tall — . . . . . . .
Jwr o ey —  Sugi tulee olla oikein myds niissd ryhmissa,
SWOITUS- J& RAHOITUSTOIM | | Rivintiedot ]Olhln Ci OlC valittuna tﬂC]’d
SATUNNAISET ERAT Dtsaketeksti; [VARSINAIMEN TOIMINTA Valitut tit:
:Emﬁg'}'ﬁgg Tili: 1020 Ainesttomat oikeudet [FY
o, 1021 Aneettomat okeudet, . .. . .
TILNFAATESS IRRAT 0 Tarkista, ettd tuloslaskelmassa jokaisen
Tase 1029 Aineettomat ikeudet, . . . .
1060 bk pikvaik. menat ryhmin ja alaryhmidn Saldopuoleksi on
1067 Muut pitk&vaik. menat . .
E‘ E2blaieciiiggik nerot valittuna Kredit.

Saldopuchi: ¢ Debet & Kredit

eI veite L Tarkista, ettd taseessa jokaisen

Walisumma

T S v vastaavaa puolella olevan ryhmin ja
E‘Z!ET:QEEEEUM‘SUWM cuma alaryhmién Saldopuoleksi on  valittuna
HENKLOSTOKLLT Debet ja jokaisen vastattavaa puolella
KaRear LT o Tohiems olevan ryhmin Saldopuoleksi on

Kaava valittuna Kredit.

K.ayts kaavaa: [

Avaa kaikki

Varmuuskopiot tietokannasta
Ennen kun Taseria lihdetddn péivittimdan 2.0 tai 2.1 versioista uuteen Taseri 3.1 ohjelmaan, on syytd tehdid
tetokannan varmuuskopio. Varmuuskopiot kannattaa mielellidn vield kahdelle eri levykkeelle, jotta riski
tietojen kadottamiselle olisi mahdollisimman pieni. Lisitietoja varmuuskopioinnista Taserin kiyttdohjeessa
luvussa 1.

Tietokoneen uudelleen kidynnistaminen
Varmuuskopioinnin jilkeen on hyvi kiynnistdd tietokone uudelleen ja timin jilkeen vield sulkea mahdolliset
ylimagriiset, automaattisesti kiynnistymain asetetut, ohjelmat.

Ohjelmapaivitys

Piivitys asennetaan tavalliseen tapaan lataamalla Internetisti asennusohjelma ja kidynnistdmilli se lataamisen

padtyttya.
Asennusohjelman voi ladata osoitteesta http://www.web-media.fi/taseri - yllapito.htm

Piivitystd tehtdessd asennusohjelma saattaa kysyd, korvataanko jokin tiedosto vai jitetidnké korvaamatta.
Pidsddntoisesti tiedostot tulee korvata. Ellei tiedostoja korvata asennuksen ehdottamilla tiedostoilla, ei pdivitys
vilttamittd onnistu tiydellisesti ja seurauksena saattaa olla epdméirisid virheitd, joiden jdljittiminen on hankalaa.
(Mikdli haluat varmuuden siitd, mitd tedostoja Taserin asennus tietokoneellesi kopioi, voit purkaa

asennusohjelman WinZip ohjelmalla ja tarkistaa asennettavat tiedostot setup.lst nimisestd tiedostosta.)
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Paivityksen jalkeen

Tilikauden tulos tuloslaskelmassa
Uudessa Taserissa tilikauden tulos kisitelld tuloslaskelma- ja tasemallissa aikaisemmasta poiketen. Téhin liittyen
tuloslaskelma ja tasemalliin tulee tehdi pienet muutokset.

Tilikauden yli/alijadma kifjataan Taserin toimesta automaattsesti Tilikauden ali/ylijadma”  dlille.
Tuloslaskelman viimeiseksi ryhmiksi tulee luoda kohta “Tilikauden ali/ylijiama” (timan tulisi jo mallissa
ollakin) ja lisita ryhmain uusi tili, esim. dli numero 9000 ja nimeksi Tilikauden ali/ylijaama. Lisiksi tulee valita
kohta Voitto/Tappio. Alla on samat asiat vield kuvaan yhdistetty.

189 Tuloslaskelma ja tase . .. -
EENE Luo wuusi ryhmid “Tilikauden
Tuloslaskelma ¥ 1 11 "
& Perusmali | 7 - 18'11;:'3;“3 ah/ Yh]aama .
& Varsinainen toiminta Tusi | Talenna| Peffia | Selsa | Peny | Tulosta | Gule
Tuatto-KulujdEma Halli
 Vasihrkila e T — e r
Tuatto-KulujdEma
" — Lisdd juuri luotuun “Tilikauden
A ali/ylijiimi” ryhmiiin wusi i
oirnistaoRLuILIE ~ . . . . .y
Toee 0 enionsiol 20 esimerkiksi numerolla 9000 ja tilin
3030 Kurssit kulut
3040 M‘ﬂjts‘voa‘rrg::::’;e: tt;irm njrneksi j'a"lleen ? ’leikauden
4010 &sermak sutuotot
4020 Mot varainharkinnar ali /yh)aama”
Likevainto: || Woitto / Tappin: I . . .
Valitse  Voitto/Tappio  kohta
Walisumma - . .
Summerit [ 8l s paille, jotta  Taseri  osaa
Jisenmaksuiuotot . . . .
Fokoughkul
Eoksulal — automaattisesti laskea ja kitjata
Foulutustaiminan kulut 1 :
bkl - tlikauden voiton.
Muut tuotat b TgifaAes
Kaava:
piees Toisin kuin 2.0 ja 2.1 versioissa,
Avaa kakki e .
tlikauden tulosta el lasketa endi
kaavalla. Tyhjennd kaava ja valitse
kohta Kiytd kaavaa pois paaltd.
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Tilikauden tuloksen siirtyminen taseelle

Tasemalli

Tilikauden tuloksen siirto taseelle tapahtuu my6s hieman aikaisemmasta poiketen. Tasemalliin tulee tehdd
muutos Vastattavaa puolen Oman padoman alla oleviin ryhmiin.

88 Tuloslaskelma ja tase

Tiedosto  Tietue

Tuloslaskelma
= Perusmall
#-Warsinainen toiminta
Tuotto-/Kulujaama
#-Warainhankinta
Tuotto-/Kulujaama
& Sijoitus- ja rahaoitustaiminta
Tilikauden ali/vijaama
# Tuloslaskelmamali
i Walisurnma
Tase
= Tasemali
# Wastaavaa
= Wastattavaa
= Oma padoma

Awaa kaikki

Luo omaan piddomaan alaryhmi

Tilikauden ali/ylijizma.

@ 23 16.11.2003
Uusi | Talens  Powta | Seka/” Pew | Toosta | Sule 16:05
bali 1
Nimi: |Tasemall Suojattu: ml
Tuloslask malli
Rivin tigdot
Dtsaketekst, Tilikauden ali/yligama Walitut tll
Ui 1000 Kassa | | 2020 Tilikauden alifylizsma
1010 Parkkitii

2010 Edellister tl
21 ilik auds
3010 T aimistokulut
3020 Koukouskulut

3020 Kurssitoiminar kulut
3040 Muut varsinaisen toimi v

Likevaihto | ‘oitto / T appio: I
Welisumma
Surnma rivit [Eitiveja] ~ VBT

Perusmall : [Voitta / Tappio]

Lisdd luotuun ryhmiéin  dl,
yhdistyksen ~ oman  tlikartan
numerointiin sopien, esim. 2020,
Tilikauden ali/ylijiama. HUOM!
Tilin tdytyy olla er dli, kuin
tuloslaskelmaan luotu Tilikauden
ali/ylijaama tili.

Edelisten tlik ausien pliasma
Oma paaoma

Rahat ja pankkisaamiset
Tilik auden ali/yliasma
Waihtuwat vastaavat

Lmmas

w Tyhiennad

Kaava

Kayta kaavaa |

Asetukset
Asetuksiin tulee valita, mille tasetilille tilikauden voitto kitjataan.

B3 Asetukset

Toisin kuin 2.0 ja 2.1 versioissa,
kaavaa ei endi kiytetd tlikauden
stirtoon tuloslaskelmasta taseelle.
Tyhjenni kaava ja valitse kohta
Kiytd kaavaa pois pasltd.

Ohijelma-asetukset

Tiedosto
T
16.11.2003
Tallsnna | Paru Sulie 15:58
Rekisteriintite Tulostusmarginaalit
Mimi \W\am«% Waser: o Yie fo l
Avvain [fzwi23 Okea: 0 Ala:

Fonitiasetukset

Valitse Asetukset ikkunassa kohtaan
Tilikauden voitto taseella sama tli,
joka on tasemallissa valittuna omaan

piddomaan  kohtaan  Tilikauden
ali/ylijaama (katso edellinen kohta).

Tallenna asetukset.

Tietokanta: |1 eb MedishTasertDamol mdb .| | | Fonti [Times New Roman =]
Varmistushakemisto: [, Neko . =

Internet asetukssat Walinnat

Sahkopostiosaite: | [ Tulosta péivir ja péskiia vaskasuuntaan

SMTP patvelin | ol || Moriseurstu képtsss

Tikausi Nl tin saldo: 1010 Pankkiti =
Kulrva tikaust— [1.1.2003 SIGE Tlauden valte - (000 Tikauden aivylaama =
Edelinen tikausi: [1.1.2002 31122002

[ Kapta Taseri 2.8 tapaa vientien kirauksessa

Waihda tilik - . .
ainda ikans! [~ K& Taser 2.4 tapaa tuloslaskelmassa ja taseessa
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Tarkistaminen
Piivityksen jilkeen kannattaa suorittaa Tuloslaskelma ja tase —ikkunassa, Tiedosto valikosta 16ytyvd Tatkista

tilikartta —toiminto. TAma toiminto tarkistaa koneellisesti, etta malli on kelvollisessa muodossa.

Tamin jilkeen on syytd tehdd myds manuaalinen tarkistus tulostamalla tuloslaskelma ja tase ja tarkistamalla
laskelmien muoto ja oikeellisuus.

Paluu aikaisemman version toimintoihin

Taseri 3.1 sisdltdd mahdollisuuden palata kiyttamiin Taseri 2.0 ja 2.1 versioista tuttuja kiytthittymid. Erityisesti
jos tuloslaskelma tai tasemallethin ei ole tarkistettu Saldopuolen valintoja. Tarkista tlikartta toiminto
huomauttaa, mikili Saldopuoli valinnoissa on virheita.

B9 Asetukset (=] . e .
= = Jos haluat palata kiyttimain Taseri 2.1
" @ TTIEE versiosta tuttuja kdyttolittymid, valitse
15:45 . .
Wiies] P | G Asetukset —ikkunasta kohdat Kiytd
Rkisterditiidol Tuostusmarginasit . .
Miri fwiebMedia Vasen: o / M o Taseﬂ 2.X tapaa paalle.
bovein IF=EED Okes 0 de o
Ohielmar-sseluksst Fonitiasetukset
Tietokanta: [C:\wieb MediatT aseriTestit\manuaaimd .| | | Fonte imes New Foman ~|
Varmistushakemista: [ - m =
Internet asetukssat Walinnat
Sankpastivsate: | I Tulsta/biivé  pétkiia vaskssuuntasn
SMTP patvelin | || | 1 Monigfaatki ks
Tiikausi Nt i saldor [1910 Kultati Op El
Kulrva tikaust— [1.1.2003 : SIGE Tlkafdenvalto  0g] £ dellsten tikausien tos ]
Edalinen tiikaus: [1.1.2002 . IT.122002

K.ayta Tagen 2.4 tapaa wientien kiauksessa

Waihda tilik - . .
ainda ikans! [v K&pE Taser 2.4 tapaa tuloslaskelmassa ja taseessa
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